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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

I. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego

Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM” w Czestochowie
adres: 42-200 Czgstochowa, Al. Jana Pawta 11 126/130

NIP: 573 10 33 347

REGON: 001388220

tel: (34) 360-60-14; fax: (34) 360-62-39

http://www.womczest.edu.pl

e-mail: info@womczest.edu.pl

e-mail: etutoring@womczest.edu.pl

II. Nazwa zamdwienia.

Wybér dydaktykéw do przygotowania i przeprowadzenia w ramach Akademii TIK szkoledi online
doskonalgcych kompetencje nauczycieli w zakresie wykorzystywania w swojej pracy dydaktycznej
nowoczesnych technologii  informacyjnych i komunikacyjnych, zdalnego nauczania i narzedzi
spolecznosciowych w ramach projektu systemowego pn.,e-Tutoring w wiejskiej szkole”. Projekt
wspoltfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

III. Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art.10 ust.1 oraz art.39-46
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. Nr 113,
poz.759, z pdin. zm.) oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie. W zakresie
nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia zwanej w dalszej czesci SIWZ
maja zastosowanie przepisy ustawy.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest wybér dydaktykéw do przygotowania i przeprowadzenia w ramach
Akademii TIK szkolen online doskonalacych kompetencje nauczycicli/ek w zakresie wykorzystywania
w swojej pracy dydaktycznej nowoczesnych technologii informacyjnych i komunikacyjnych, zdalnego
nauczania inarzedzi spoteczno$ciowych w ramach projektu systemowego pn. ,e-Tutoring
w wiejskiej szkole”. Projekt wspéHinansowany jest przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Priorytet IX. Rozwoj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach. Dziatanie 9.4. Wysoko wykwalifikowane kadry systemu o$wiaty.

2. Przedmiot zamoéwienia obejmuje przygotowanie autorskich materiatow szkoleniowych oraz
przeprowadzenie 30 szkolen dla 720 nauczycieli/lek z terenéw wiejskich w 5 cyklach (5 grup po 144 osoby).
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2.1. Jeden cykl obejmowat bedzie:

- konferencj¢ otwierajaca — trwajacg 3h dydaktyczne (1h wprowadzenia + 2h zaje¢ dydaktycznych);
- 6 edycji szkolefi dla podgrup po 24 osoby (6 podgrup x 24 osoby = 144 0s6b);

- konferencj¢ podsumowujaca — trwajgca 3h dydaktyczne (w tym uroczyste wreczenie zaswiadczen).

2.2. Jedna edycja szkolenia rozumiana jest jako 40 godzin dydaktycznych w ciggu 6 tygodni, dla grupy
max. 24-osobowej — w tym pierwsze 2 godziny dydaktyczne zrealizowane bedg podczas konferencji
otwierajacej, a 38 godzin dydaktycznych w trybie e-learningowym w $rodowisku platformy MOODLE.
W ramach kazdej edycji dydaktycy ~ zobowigzani beda do  aktywnej  wspdlpracy
z uczestnikami/uczestniczkami (u/u), $wiadczenia wsparcia merytorycznego (poprzez konsultacje online)
oraz modyfikacji i aktualizacji kursu na platformie e-learningowej na podstawie wnioskéw z ewaluacji
szkolenia.

2.3. Wykonawca w ramach Akademii TIK zobowigzany bedzie do wypracowania tgcznie 3 450 h
dydaktycznych, w podziale na zadania:

Zadanie 1 — Organizacja zaj¢¢ (w tym opracowanie materialow szkoleniowych) — 5 cykli x 6 podgrup x 38 h
=1 140 h.

Zadanie 2 — Konferencje otwierajace (przygotowanie i poprowadzenie) — 5 konferencji x 3h =15 h.

Zadanie 3 — Prowadzenie zaje¢ online - 5 cykli x 6 podgrup x 38 h=1 140 h.

Zadanie 4 — Wsparcie merytoryczne uczestnikéw kursu (w tym ocena metodyczna i merytoryczna zadan
wykonanych przez u/u, prowadzenie konsultacji online oraz inne czynnosci majace na celu podnoszenie
motywacji u/u szkolenia) - 5 cykli x 6 podgrup x 38 h=1 140 h.

Zadanie 5 — Konferencje zamykajace (przygotowanie i poprowadzenie) — 5 konferencji x 3h = 15 h.

2.4. Szkolenia stacjonarne (konferencje otwierajace projekt oraz konferencje podsumowujgce projekt)
odbeda si¢ w siedzibie Zamawiajacego. Koszt wynajmu sali oraz koszty cateringu dla u/u szkolefi ponosi
Zamawiajacy.

2.5. Szkolenia online odbeda si¢ w srodowisku platformy e-learningowej MOODLE zainstalowanej na
serwerze Zamawiajacego. Koszt utrzymania serwera ponosi Zamawiajacy.
3. Tematyka i zakres szkolenia.

3.1. W ramach Akademii TIK Wykonawca zobowigzany bedzie dla zadania I opracowac:

a. autorski szczegélowy scenariusz edycji szkolenia (sylabus), w rozbiciu godzinowym na poszczeg6lne
zagadnienia w modufach tematycznych, w formie elektronicznej, edytowalnej, zaakceptowany przez
Zamawiajgcego,

b. autorskie interaktywne materiaty szkoleniowe zgodnie z ustalonym szczegdtowym programem szkolenia,
przygotowane do osadzenia w postaci kursu e-learningowego w $rodowisku platformy MOODLE,
kazdorazowo akceptowane przez Zamawiajgcego,

c. autorski podrgcznik szkolenia stanowigcy kompendium wiedzy z zakresu tematycznego szkolenia,
w formie elektronicznej, edytowalnej, zaakceptowany przez Zamawiajacego.

3.2. Zakres tematyczny szkolenia obejmuje:

1. Modut 0: Wprowadzenie - Organizacja pracy w kursie (5 godzin dydaktycznych, w tym 2 godziny
szkolenia stacjonarnego);
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2. Modut 1: Wykorzystanie platformy e-learningowej w edukacji (8 godzin dydaktycznych);

3. Modut 2: Tworzenie blogu i mikroblogu edukacyjnego (8 godzin dydaktycznych);
4. Modut 3: Tworzenie szkolnego lub klasowego kanatu YouTube (8 godzin dydaktycznych);

5. Modut 4: Prowadzenie projektéw edukacyjnych z wykorzystaniem narzgdzi spotecznosciowych (8 godzin
dydaktycznych);

6. Modut 5: Ewaluacja kursu (3 godziny dydaktyczne).

4. Wykonawca zapewni minimum 6 dydaktykéw do prowadzenia szkolef, z ktérych kazdy posiada¢ bedzie
wyksztalcenie wyzsze z przygotowaniem pedagogicznym oraz minimum roczne doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen dla 0s6b dorostych (minimum 2 szkolenia z wykorzystaniem metod ksztatcenia na
odlegtos¢), w tym minimum 1 osobe zdolng do przygotowania interaktywnych materiatéw dydaktycznych i
osadzenia ich na platformie e-learningowej MOODLE (ver. 2.3+).

4.1. Zamawiajacy wymaga, aby kazdy ze wskazanych dydaktykow posiadat:

a. wiedzg z zakresu planowania, projektowania i realizacji procesu dydaktycznego z wykorzystaniem
technologii informacyjnych i komunikacyjnych, w tym szczegblnie metod ksztalcenia na odleglosé
z wykorzystaniem platformy e-learningowej MOODLE i narzedzi spotecznosciowych,

b. wiedzg z zakresu podstaw prawa autorskiego i praw pokrewnych, w tym szczeg6lnie zasady dozwolonego
uzytku oraz zasad udzielania licencji i rodzaje licencji otwartych, w tym szczegdlnie Creative Commons,
wiedzg na temat funkcji multimediow w ksztatceniu zdalnym,

¢. umiejetnos¢ prowadzenia interaktywnych zaje¢ i konsultacji online,

d. umiejetnos¢ doboru metod pomiaru dydaktycznego, tworzenia dla nich narzedzi i konstruowania systemu
oceniania,

e. umiejetnos¢ monitorowania realizacji procesu dydaktycznego oraz motywowania u/u szkolen zdalnych.

4.2. Wymagania szczegdtowe dotyczace dydaktykéw w podziale na poszczegdlne moduly szkolenia:

42.1. Co najmniej 1 osoba ze znajomoscia wymagan dla Modutu 1: Wykorzystanie platformy
e-learningowej MOODLE w edukacji:

a. udokumentowanie przeprowadzenie co najmniej jednego szkolenia online z wykorzystaniem platformy
e-learnigowej MOODLE,

b. co najmniej roczne doswiadczenie w zakresie planowania, projektowania i realizacji procesu
dydaktycznego z wykorzystaniem platformy e-learningowej,

¢. bardzo dobra znajomos¢ narzedzi platformy e-learningowej MOODLE.

4.2.2. Co najmniej 1 osoba ze znajomoscia wymagan dla Modutu 2: Tworzenie blogu i mikroblogu
edukacyjnego:

a. znajomos¢ narzgdzi blogowania (serwisy blogowe: Blogger, Wordpress lub Blox oraz serwisy
mikroblogowe: Twitter lub Blip),

b. umiejetnosé planowania, projektowania i realizacji procesu dydaktycznego z wykorzystaniem narzedzi
blogdw i mikroblogdw,
c. prowadzenie wlasnego blogu lub mikroblogu.

4.2.3. Co najmniej 1 osoba ze znajomoscia wymagan dla Modutu 3: Tworzenie szkolnego lub klasowego
kanatu YouTube:

a. znajomos¢ darmowych narzedzi do edycji wideo (Windows Live Movie Maker, iMovie, edytor wideo
YouTube lub podobne),
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b. umiejetno$¢ planowania, projektowania i realizacji procesu dydaktycznego z wykorzystaniem
videocastdw,

c. administrowanie wlasnym kanalem w serwisie YouTube.

4.2.4. Co najmniej 1 osoba ze znajomos$cia wymagan dla Modutu 4: Prowadzenie projektéw edukacyjnych
z wykorzystaniem narzedzi spoteczno$ciowych:

a. umiejetnos¢ administrowania oficjalnym profilem na portalu spolecznosciowym Facebook (fan page),

b. umieje¢tnos¢ planowania, projektowania i realizacji procesu dydaktycznego w ramach we-learningu, czyli
kooperatywnego uczenia si¢ z wykorzystaniem narzedzi spolecznosciowych,

¢. administrowanie co najmniej jednym oficjalnym profilem na portalu spofecznosciowym Facebook.

4.2.5. Co najmniej 1 osoba posiadajaca umiejetnosci techniczne w zakresie przygotowania interaktywnych
materiatdw multimedialnych i osadzenia ich w $rodowisku platformy e-learningowej MOODLE.

S. Szczegbélowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do SIWZ.

6. Opis Projektu: Projekt ,,e-Tutoring w wiejskiej szkole” skierowany jest do nauczycieli/ek pracujacych
czynnie we wszystkich rodzajach szkot na terenie gmin wiejskich i wiejsko-miejskich wojewddztwa
slaskiego, posiadajgcych wyksztalcenie wyzsze z przygotowaniem pedagogicznym. Celem gléwnym
projektu jest zwigkszenie umiejetnosci postugiwania sie narzgdziami TIK (technologii informacyjno-
komunikacyjnych) przez nauczycieli/ki z terenéw wiejskich. Celami szczegétowymi projektu sq:

a. zwigkszenie wsréd nauczycieli/ek przygotowania do wykorzystania narzedzi MOODLE i Web 2.0
podczas zaje¢ edukacyjnych,

b. zwigkszenie wérdéd nauczycieli/ek wiedzy teoretycznej i praktycznej na temat nowych srodowisk
ksztafcenia — platforma edukacyjna i Srodowiska spofecznosciowe,

c. nabycie umiejgtnosci wspolpracy zespotowej na platformie e-learningowej — dzielenie sie zasobami
dydaktycznymi, wymiana doswiadczen w celu treningu umiejetnosci e-Tutora,

d. zwigkszenie szans nauczycieli/ek na utrzymanie posiadanego zatrudnienia oraz zdobycie kolejnych stopni
awansu zawodowego.

Wartos¢ projektu: 725 466,67 PLN.

Migjsce realizacji projektu: woj. $laskie. Biuro projektu: Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli
WOM w Czgstochowie, Al. Jana Pawta I1 12/130, 42- 200 Czestochowa, pok. Nr 224,

7. Gléwny przedmiot zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 80500000-9 Ustugi
szkoleniowe

V. Opis czesci zamowienia.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia w czesciach.

VL. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, o ktérych mowa w art.67 ust.1pkt.6
Prawa zamé6wien publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt. 6
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

VIL Informacja nt. zawarcia umowy ramowej.
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Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
VIIIL Termin wykonania zaméwienia.

1. Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2014r.
2. Rozpoczegcie realizacji niniejszego zamdwienia: od dnia podpisania umowy.

IX. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow.

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia moga wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania oraz spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, o ktoérych mowa w art. 22 ust 1
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych:

1.1. Posiadajq wuprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci Ilub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajq obowiqzek posiadania takich uprawnieri
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowych warunkéw w tym zakresie.

1.2. Posiadajq wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowych warunkow w tym zakresie.

1.3. Dysponujq odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Zamawiajacy wyznacza szczegbtowy warunek w tym zakresie - Wykonawca warunek spehni, jezeli wykaze,
ze dysponuje badz bedzie dysponowal minimum 6 dydaktykami do prowadzenia szkolen, z ktorych kazdy
posiada wyksztatcenie wyzsze z przygotowaniem pedagogicznym oraz minimum roczne do$wiadczenie
w prowadzeniu szkolen dla os6b dorostych (minimum 2 szkolenia z wykorzystaniem metod ksztatcenia na
odlegtos¢ ) w tym minimum 1 osob¢ zdolng do przygotowania interaktywnych materiatow dydaktycznych
i osadzenia ich na platformie e-learningowej MOODLE (ver. 2.3+),

1.4.Znajdujq si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej wykonanie zamowienia
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdlowych warunkéw w tym zakresie.

2. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i dos$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

3. Ocena spefnienia wymienionych wyzej warunkéw zostanie dokonana na podstawie ztozonych
w niniejszym postepowaniu dokumentéw i o$wiadczen.

4. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, podlegaé beda
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zaméwien publicznych.

5. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucong.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

a. jest niezgodna z ustawg,

b. jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia, z zastrzezeniem art.
87 ust. 2 pkt 3,

c. jej zfozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiso6w o zwalczaniu
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nieuczciwej konkurencji,
d. zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
e. zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia,
f. zawiera bledy w obliczeniu ceny,
g. wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omy#ki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,
h. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7. O wykluczeniu z postepowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang zawiadomieni niezwlocznie
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawieraé bedzie uzasadnienie faktyczne
i prawne.

X. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
— zgodnie z zalacznikiem nr 3 do SIWZ.

2. Wykaz os6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami -
zgodnie z zalacznikiem nr 4 do SIWZ.

XI. Wykaz dokumentéw jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z post¢gpowania.

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. | ustawy Prawo zaméwien Publicznych —
zalacznik nr 5 do SIWZ.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust | pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo skladania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. — zalacznik nr 6 do SIWZ.

3. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentdw:

a. Wykonawca, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 2 sklada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci.

b. Dokumenty o ktérych mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu powinny by¢ wystawione nie wczedniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
w punkcie 2, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem,
wilasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

¢. W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrécié si¢ do
wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
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lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego
dokumentu.,

d. Wszystkie dokumenty w niniejszym postepowaniu moga by¢ skfadane w oryginale lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnos$é z oryginatem przez Wykonawcee lub osobe/osoby uprawnione do podpisania
oferty z dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

e. Za zgodnos¢ z oryginatem powinna byé potwierdzona kazda strona kserokopii zawierajaca jakgkolwiek
tres¢.

f. Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on

zobowigzany do przedlozenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

g Zamawiajagcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu Jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

h. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

XII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami.

1. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia — oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem na nr faksu podany w rozdziale I niniejszej
specyfikacji lub droga elektroniczng na adres mailowy: e-mail: info@womczest.edu.pl lub e-mail:
etutoring@womczest.edu.pl.

2. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.

3. Oferte w niniejszym postepowaniu mozna ztozyé wylacznie w formie pisemne;.
4. Osobami upowaznionym ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

a. w sprawach proceduralnych - Pan Ernest Pidzik — e-mail: etutoring@womczest.edu.pl,
b. w sprawach przedmiotowych — Pani Katarzyna Wilk — e-mail: katarzyna.wilk@womczest.edu.pl.

5. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia. Pytania winny byé skladane na pismie i skierowane na adres podany w rozdziale
I niniejszej specyfikacji.

6. SIWZ umieszczona bedzie na stronie internetowej: www.womczest.edu.pl. (wejscie na strone przez:
znaczek BIP, zaktadka przetargi) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie wszystkim Wykonawcom: jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu skfadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
wplyngt do Zamawiajgcego nie pézniej niz do kofica dnia, w ktérym uptywa pofowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyngt po uplywie terminu sktadania wniosku, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

9. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom, ktérzy otrzymali
SIWZ oraz udostepni na stronie internetowej, bez ujawniania zrodta zapytania.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
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1'1. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postgpowania.
12. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tresé SIWZ.

13. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz zamiesci na stronie internetowej
www.womczest.edu.pl. (wejscie na strong przez: przez znaczek BIP, zaktadka przetargi).

XIIL. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukeji elektroniczne;.

XIV. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XV. Termin zwigzania ofertg

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwiazany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

3. Zamawiajacy na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwiazania ofertg moze tylko raz zwrocié sie
do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak
niz 60 dni.

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty
I. Wykonawca skfada wypetniony i podpisany Formularz oferty (wg zalacznika nr 2).
2. Wykonawca wraz z ofertg sktada:

a. pelnomocnictwo, w przypadku Wykonawcéw dziatajacych przez petnomocnika,
b. wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji,
potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Przygotowanie oferty:

a. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w formie pisemnej, w Jezyku polskim, pismem czytelnym.

b. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

¢. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z oferta wymagaja podpisu 0séb
uprawnionych do ubiegania si¢ 0 zaméwienie.

d. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zataczenia whasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

e. Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego
wzorcami (zatgcznikami), zawieraé informacje i dane okreslone w tych dokumentach.

f. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/os6b podpisujace;j
oferte.

g Wszystkie strony oferty powinny byé¢ kolejno ponumerowane oraz spigte (zszyte) w sposob trwaly,
zapobiegajacy mozliwosci samoistnej dekompletacji (bez udziatu oséb trzecich).

h. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno byé oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy,
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zaadresowane na adres: Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM” w Czestochowie, Al. Jana
Pawla I1 126/130, 42-200 Czgstochowa oraz opatrzone nazwa zaméwienia:

Wybér dydaktykéw do przygotowania i przeprowadzenia w ramach Akademii TIK szkolen online
doskonalacych kompetencje nauczycieli w zakresie wykorzystywania w swojej pracy dydaktycznej
nowoczesnych technologii informacyjnych i komunikacyjnych, zdalnego nauczania i narzedzi
spolecznoSciowych w ramach projektu systemowego pn. we-Tutoring w wiejskiej szkole”. Projekt
wspolfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Nie otwiera¢ przed dniem 07.09.2012 r. do godz. 12:30

4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacii.

5. Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert moze zastrzec, ze nie moga by¢ udostepniane
informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu, ceny,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnogei zawartych w ofercie. Jezeli oferta
zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, powinny one by¢ umieszczone w osobnej
wewngtrznej kopercie z napisem ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié oferte poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia. Zmiana oferty musi by¢ zlozona wedtug takich samych wymagan jak sktadana oferta oraz

z dopiskiem na kopertach (wewngtrznej i zewnetrznej) "ZMIANA".

7. Zmiana oferty ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania, po uptywie terminu do
wniesienia protestu.

8. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia (wedtug takich samych zasad jak wprowadzenie zmian) z napisem na
kopercie "WYCOFANE".

XVII. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
XVIIIL Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w: Regionalnym Osrodku Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM” w Czgstochowie,
Al. Jana Pawta IT 126/130 w sekretariacie, pok. 206 , II pietro.

2. Termin sktadania ofert: Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.09.2012 r. o godz. 12:00.

3. Otwarcie ofert: Otwarcie ofert nastapi 07.09.2012 r. o godz. 12:30 w budynku Regionalnego Osrodka
Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM” w Czgstochowie przy Al. Jana Pawla I1 126/130, pok. 208.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
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6. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwe (firmy) oraz adresy Wykonawedw, informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zaméwienia i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

7. Na wniosek Wykonawcy, ktéry nie byl obecny przy otwarciu ofert, Zamawiajacy niezwlocznie przekaze
informacje, o ktérych mowa w pkt.2 i 3.

XIX. Opis sposobu obliczenia ceny

I. Cena oferty jest ceng brutto, musi byé podana w PLN cyfrowo z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

2. Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego w SIWZ.

3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.
4. Cena nie ulega zmianie przez caly okres realizacji zaméwienia.
5. Ceng nalezy przedstawi¢ w Formularzu oferty stanowiacym zatacznik nr 2 do SIWZ.

6. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w walucie polskiej
7. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

8. Rozliczenie za wykonanie ustugi odbywato sie bedzie po kazdym zakoniczonym i protokolarnie
odebranym cyklu szkolenia. Wyplata nastapi na podstawie prawidlowo wystawionej faktury VAT lub
rachunku. Faktura lub rachunek musi uwzgledniaé wszystkie zadania w ramach Akademii TIK (5 zadan)
wraz z podaniem godzin ich realizacji.

9. Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

XX. Informacje dotyczace obeych walut
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w obcych walutach.

XXI. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium: cena brutto- znaczenie 100%

2. Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdlnym ofertom odbywaé sie bedzie wg nastepujacej zasady:
Cena najnizszej zaproponowanej oferty

Liczba punktow = --- x 100 pkt. x 100%

Cena oferty badanej

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza ilogé punktow.

XXII Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
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1. Wykonawca na zadanie i w terminie ustalonym przez Zamawiajacego przedstawi oryginalne dokumenty
potwierdzajgce spetnianie wymagan okreslonych w rozdziale IX.

2. Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

3. Zamawiajacy zamiesci informacje o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 p. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych na stronie internetowej www.womezest.edu.pl (wejscie na strong przez: przez znaczek BIP,
zaktadka przetargi) oraz w swojej siedzibie.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego zgodnie z art. 94 Pzp.

5. W przypadku gdy Wykonawca, kt6rego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla¢ sie bedzie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzi¢ beda przestanki o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.
XXIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktéry stanowi zalacznik nr 7 do SIWZ.

2. Zakazana jest istotna zmiana postanowieri zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Dopuszczalne sg nastepujace rodzaje i warunki zmiany tresci umowy:

a. gdy nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia;

b. gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong, w szczeg6lnosci Instytucjg Zarzadzajaca i Posredniczacg 11 11
stopnia, a takze innymi instytucjami, ktére na podstawie przepiséw prawa mogg wplywaé na realizacje
zamdwienia;

c. gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki lub wytycznych i zalecen Instytucji  Zarzadzajacej lub Instytucji
Posredniczacej I i 11 stopnia, w szczegdlnosci w zakresie sprawozdawczodci;

d. gdy wystapia obiektywne przeszkody uniemozliwiajace realizacje zamowienia lub osiggniecia jego celéw
wedtug pierwotnie przyjetego harmonogramu realizacji zaméwienia;

e. Wykonawca moze dokona¢é zmiany dydaktyka wskazanego w wykazie oséb, jedynie za uprzednig
pisemng zgoda Zamawiajacego. Osoba wskazana przez Wykonawce musi spetniaé wszystkie wymogi
zawarte w SIWZ.

3.1. Zmiana terminu realizacji przedmiotu zamdéwienia, w przypadku:

a. gdy wykonanie zaméwienia w okre§lonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
b. w przypadku przesunigcia terminéw wynikajacych z harmonogramu powodujacych wydtuzenie okresu
realizacji projektu, zatwierdzonych przez IP,
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c. dzialania sily wyzszej, uniemozliwiajacego wykonanie zaméwienia w okreslonym pierwotnie terminie,
d. w przypadku wystgpienia obiektywnych czynnikow niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy.

3.2.Zmiany umowy przewidziane w ust. 3.1. dopuszczalne s3 na nastepujacych warunkach:
a. zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu Zamawiajacego,

b. w zakresie nie powodujacym zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie
¢. na osoby o kwalifikacjach réwnorzednych lub wyzszych do kwalifikacji, ktore podlegaly ocenie.

L

XXYV. Wysokos¢ zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
XXVLI. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej

W postgpowaniu przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Prawa zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010 r. z p6zn. zm).

XXVII. Postanowienia koncowe

1. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich
otwarcia.

2. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 Prawa zam6wien publicznych.

3. Udostepnienie zainteresowanym odbywac¢ si¢ bedzie zgodnie z §5 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego (Dz.U.Nr 223, poz.1458).

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz
Kodeks cywilny.

XXVIII. Zalaczniki
Zalgczniki sktadajgce sig na integralng cze$¢ specyfikacji:

1) zalacznik nr 1 —Opis przedmiotu zamoéwienia,

2) zalgcznik nr 2 - Formularz oferty,

3) zatgcznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcey o spetieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu (art.22),
4) zatgcznik nr 4 — Wykaz os6b jakie beda uczestniczyé w zamdwieniu,

5) zalacznik nr 5 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (art. 24),

6) zalacznik nr 6 — O$wiadczenie osoby fizycznej w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

7) zatacznik nr 7 — Wzér umowy.

ZATWIERDZAM
DYREKTOR REGIONALNEGO OSRODKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI ,,WOM”
W CZESTOCHOWIE

DYREKTOR
REGIONALNEGO OSRODKA DOSKONALENIA NAUGZYCIELY
,,Wii\ " w Czgstoghowie
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