Instrukcja tworzenia grup i uzytkownikow

Po rejestracji domeny w Google GSuite musisz zalogowac sie na konto za pomoca ktérego przeprowadzano rejestracje.
WejdzZ na strone https://admin.google.com/ i zaloguj sie na konto.

W Google G Suite mozesz administrowaé za pomocga jednostek administracyjnych lub za pomoca grup. Jednostka organizacyjna
to grupa, ktdrg administrator moze utworzy¢ w konsoli administracyjnej, by stosowa¢ ustawienia do okreslonych uzytkownikéw.
Domyslnie wszyscy uzytkownicy nalezg do jednostki organizacyjnej najwyzszego poziomu (nadrzednej). Podrzedne jednostki
organizacyjne dziedziczg ustawienia z jednostki nadrzednej. Po zalogowaniu sie do Konsoli administracyjnej wybierz Jednostki
organizacyjne i utwdrz przynajmniej jedng jednostke organizacyjng lub stwdrz strukture swojej organizacji.


https://admin.google.com/
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Konsola administracyjna

o Skonfiguruj Konsole administracyjna: kliknij tutaj, by rozpoczac

o To help teams stay connected while working remotely, we are extending Hangouts Meet premium features to all customers through July 1, 2020. Learn more
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Kliknij + a nastepnie wpisz nazwe nadrzednej jednostki organizacyjnej

™ Jednostki organizacyjne - Konso X Uzytkownik X ‘ + - X

& C @ admin.google.com/u/1/ac/orgunits w © [ Q 0O 0B O g © & B @

Utworz nowa jednostke organizacyjng

Utworz nowa jednostke organizacyjna dla uzytkownikow, ktdrzy

potrzebujg specjalnych funkcji i ustawien.

Nazwa jednostki organ
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Po dodaniu jednostki organizacyjnej czas na utworzenie kont dla nauczycieli oraz przydzielenie uprawnien administracyjnych.
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Konsola administracyjna

o Skonfiguruj Konsole administracyjna: kliknij tutaj, by rozpoczaé

o To help teams stay connected while working remotely, we are extending Hangouts Meet premium features to all customers through July 1, 2020. Learn more
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Kliknij w Dodaj nowe konto uzytkownika

™ Lista uzytkownikow - Konsola a0 % -+ - m] x
€ > C @ admingoogle.com/u//ac/users * OHEMOOOH O Y ®© 8B @ v
—] GOOglE Admin Q.  Wyszukaj uzytkownikéw, grupy lub ustawienia
Uzytkownicy
Uzytkownicy | Wyswietlani sa wszyscy uzytkownicy Dodaj nowe konto uzytkowni... Zbiorcze przesytanie uzytkownik... Pobierz uzytkownikéw Wiece] ~
+ Dodaj filtr
D Nazwa Wyslij wiadomosgé Stan Ostatnie logowanie Wykorzystanie poczty e-mail E
D Aktywny (utworzony 2 dni t.. Jes 0GB
D 1y (utworzony 2 dni t.. 2dnitemu 0GB
D (utworzony 2 dni t.. 2 dni temu 0GB
D Aktywny (utw 0GB
D utworzony 2 d 0GB
D Wkt rzony 2. d GB
D Aktywny (utworzony 2 dni t.. Jeszcze sie nie o 0GB

Liczba wierszy na strone: 50 Strona 1 z wielu >




Wypetnij formularz rejestracyjny a nastepnie wybierz przycisk Dodaj nowe konto uzytkownika

™ Lista uzytkownikow - Konsola ac X + — m] b4
< C @& admin.google.com/u/1/ac/users O B % @ O 0B O c © %" B @

Dodaj nowe konto uzytkownika

B Automatycznie wygeneruj hasto

ANULUJ  DODAJ NOWE KONTO UZYTKOWNIKA




Wybierz wiecej czynnosci w celu przypisania nauczycieli do grupy
Nauczyciele w Classroom

Bardzo wazne!!!l Grupa Nauczyciele w Classroom jest utworzona automatycznie i powinnismy do niej dodac kazdego nauczyciela!!!
Grupy tej nie mozna usuwag!!!

™ Lista uzytkownikow - Konsola ac X + = o X
<« C @ admin.google.com/u/1/ac/users “ © % @ O 0K O g © & 8B & :

Dodano nowego uzytkownika

Nowy uzytkownik moze juz korzystac z G Suite

Jan Kowalski
jankd

GOTOWE WIECEJ CZYNNOSCI




™ Lista uzytkownikow - Konsola s X + = o X

L C @ admin.google.com/u/1/ac/users w © B % Q@ 0O 0O K O & © a8 @

Dodano nowego uzytkownika

Nowy uzytkownik moze juz korzystac z G Suite
Jan Kowalski
jank@
WIECEJ CZYNNOSCI

DODAJ DO GRUP

o anmusizmienictonasio pC EpYTUJ UZYTKOWNIKA

T DANE LOGOWANIA NA KONTO E-MAIL

WYDRUKUJ DANE LOGOWANIA




™ Jan Kowalski - Konsola administ: X + = m} X

< C @ admingoogle.com/u/1/ac/users/3vacsuf2bvfzzb/groups v © @ rg Q@ OO K O v e B (0 Wstrzymano )

Q  Wyszukaj uzytkownikéw, grupy lub ustawienia

> Jan Kowalski > Grupy

Grupy A

jank@

Zarzadzaj grupami, do ktorych Jan nalezy. Wiecej informac;ji
+

Grupy Wyslij wiadomosé Rola

Jednostka organizacyjna
|

alezy do zadnej g

—— nika do zes
@ RESETLLI HASED =) projektowych. Dzigki temu

lepsze mozliwosci wspdlpracy.

/’ ZMIEN NAZWE UZYTKOWNIKA

: WIECEJ




™ Jan Kowalski - Konsola administ: X +

&«
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Dodaj do grup
Jan Kowalski

na

Nauczyciele w Classroom - nauczyciele_classroom(@t
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Po tych czynnosciach konto nauczyciela Jan Kowalski zostanie dodane do grupy Nauczyciele w Classroom klikamy w Google Admin aby

powrdci¢ do Panelu gtéwnego

™M lan Kowalski - Konsola administr % 4 - m X
P ——
€ =2 C & admingoogle.com/u/1/ac/users/3vacSuf2bvfzzb/groups % © [ % Q OB O © 8 B @ @ 'v‘.'s:lz‘,mam:-} :

GOOQ'E Admin Q. Wyszukaj uzytkownikéw, grupy lub ustawienia

Uzytkownicy > Jan KoY > Grupy

: Gru A
Jan Kowalski Py

Jank@ Zarzadzaj grupami, do ktdrych Jan nalezy. Wiecej informacji
Aktywny -t

Ostatnie logowanie: Jeszcze sie nie

logowat(a) oy D Grupy Wyslij wiadomosé Rola

Utworzono: 22 mar 2020

D Nauczyciele w Classroom  nau lassroom(@ Czlonek grupy

Jednostka organizacyjna

TZN

£8) RESETUJ HASLO
# ZMIEN NAZWE UZYTKOWNIKA

! WIECEJ

Liczba wierszy na strone: 20 Strona1z 1
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Aby wybranym nauczycielom zapewnic dostep do Konsoli administracyjnej tak aby mogli pomagaé¢ w administracji platformga wybierz

narzedzie Role administracyjne (wykonujesz ponizsze czynnosci t o dla nauczycieli ktorzy ma omagac w administracji
edzie Role admini yjne (wykonujesz poniz ynnosci tylko dI ycieli ktérzy majg pomagacé w admini ji)

™M Konsola administracyjna

+

< C @& admingoogle.com/u/1/ac/home

= Google Admin

Q. Wyszukaj uzytkownikéw, grupy lub ustawienia

- a s

* CHMROOOABOY OGS @ Wstrzymano )

Kensola administracyjna

o Skonfiguruj Konsole administracyjna: kliknij tutaj, by rozpoczac

o To help teams stay connected while working remotely, we are extending Hangouts Meet premium features to all customers through July 1, 2020. Learn more
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Wybierz Role systemowg ktdra Cie interesuje w zaleznosci od tego jakie uprawnienia chcesz przyznac nauczycielowi ktéry ma pomagac

w administracji w przyktadzie przydzielitem najwyzsze uprawnienia a wiec Superadministratora

™ Konsola administracyjna ® + - jm b4

P —
< c & admin.google.com/ten.edu. pl/AdminHome?hl=pl#DomainSettings/notab=18&role=11237384645509121&subtab=roles r © @ % @ 0O K O v @8 B © 0 \"-'f.‘.l{ylnarw-\.l i

= Google Admin Q  Wyszukiwarka

Role administratora

UTWORZ NOWA ROLE 1 Superadministrator
ola zapewniajgca petne prawa administracyjne
Role systemowe @

Superadministrator Administratorzy Uprawnienia

Administrator grup

- . PRZYPISZ ADMINISTRATOROW ANULUJ PRZYPISANIE ADMINISTRATOROW
Administrator zarzgdzajgey u..
Administrator dzialu pomocy .. 2
Administrator uslug [0 Administratorzy « E-mail Uprawnienia administratora dotyczace:
R?Ie u‘twqrz?ne przez 0O — Wszystkie organizacje
uzytkownikow @
Uczen O — Wszystkie organizacje
O _ Wszystkie organizacje
O = Wszystkie organizacje
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Po wybraniu Przypisz administratoréw wpisujesz email uzytkownika np. jank@domenaszkoly.pl

™ Konsolz administracyjna * + - m X
P
< C @& admingoogle.com/ /AdminHome?hl=pl#DomainSettings/notab=1&role=11237384645509121&subtab=roles r $ % Q@ 0O Q0K O g © %8B G [@ 'v‘-'?-'-li‘;lﬂdr"?:') :

= GoogleAdmin Q_  Wyszukiwarka

Role administratora

UTWORZ NOWA ROLE Superadministrator

Rola zapewniajgca petne prawa administracyjne
Role systemowe @

Superadministrator Administratorzy Uprawnienia

Administrator grup

- ! PRZYPISZ ADMINISTRATOROW ANULUJ PRZYPISANIE ADMINISTRATOROW
Administrator zarzgdzajgcy u...
Administrator dzialu pomocy ...
Administrator uslug [0 Administratorzy . E-mail Uprawnienia administratora dotyczace:
R?le qurzf’ne przez [ Jan Kowalski jank@ Wszystkie organizacje
uzytkownikow @
Uczen 0O Wszystkie organizacje
O Wszystkie organizacje
O Wszystkie organizacje
O Wszystkie organizacje

Teraz mozesz dodac konta ucznidw recznie podobnie jak konta nauczyciela z pominieciem dodawania do grupy Nauczyciele w

Classroom albo automatycznie korzystajgc z pobranego pliku szablonu poprawnego wypetnienia go i przestania na serwer. W narzedziu
14



uzytkownicy kliknij Zbiorcze przesytanie plikow

™ Lista uzytkownikow - Konsola ad X + — X

« > C @ admin.google.com/u/1/ac/users?hl=pl w O @ O 0O B O ¢ © % C:

= Google Admin Q,  Wyszukaj uzytkownikéw, grupy lub ustawienia

Uzytkownicy

Uzytkownicy | Wyswietlani sg wszyscy uzytkownicy Dodaj nowe konto uzytkowni... Zbiorcze przesytanie uzytkownik... Pobierz uzytkownikéw Wiece] ¥

4+ Dodaj filtr

D Nazwa Wyélij wiadomoéé Stan Ostatn owanie Wykorzystanie poczty e-mail m

D Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sie nie logowal(a) 0GB
D Aktywny (utworzony 2 dni t... 2 dni temu 0GB
|:| Aktywny (utworzony 2 dni t... 2 dni temu 0GB
D Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sie nie logowal(a) 0GB
D Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sig nie logowatl(a) 0GB
|:| Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sie nie logowal(a) 0GB
D Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sie nie logowal(a) 0GB
Liczba wierszy na strone: 50 Strona 1 z wielu >

- e

22.03.2020

Pobierz szablon pliku CSV a nastepnie otwdrz pobrany plik w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel
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™ Lista uzytkownikow - Konsola ad X + - >

& C @ admin.google.com/u/1/ac/users?hl=pl w © [ Q 0O 0B O g © & B @ :

Zbiorcze przesytanie uzytkownikéw

Dodaj nowe konta uzytkownikdw i edytuj istniejace, przesytajac plik
CSV zawierajacy informacje o tych uzytkownikach, takie jak hasta

czy jednostki organizacyjne. Wiecej informacji

Uwaga: wymagane pola to: First Name (Imie), Last Name
(Nazwisko), Email Address (Adres e-mail), Password (Hasto) i Org

Unit Path (Sciezka do jednostki organizacyjnej).

DOLACZ PLIK CSV

Nie wiesz, od czego zaczaé?
Pobierz plik CSV, zmodyfikuj go i

= Pobierz pusty szablon pliku CSV

« Pabierz informacje na temat uzytkownika w pliku CSV

ANULUJ  PRZESLIJ
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Po otwarciu pliku w programie MS Excel zaznacz catg kolumne A
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2y P
Sortuj i Znajdz i
filtruj =~ zaznacz ~
Edytowanie

L,
- 4 Yl (=04
| = =" B H E
Formatowanie Formatuj jako  Style Wstaw Usun Formatuj

warunkowe = tabele~  komorki - < = =
Style

5] Scaliwysrodkuj - | O - % oo 50 98

00

chowek El Liczba S

- [

A B C D E F G H | J K L M N (0] P Q R S T U \%
First Name

Czcionka S Wyrdwnanie I Komérki Poufnosé ~

Al First Name [Required],Last Name [Required],Email Address [Required],Password [Required],Passwaord Hash Function [UPLOAD ONLY],Org Unit Path [Required],New Primary Email [UPLOAD ONLY],Recovery v

W -
[Required],Last Name [Required],Email Address [Required],Password [Required],Password Hash Function [UPLOAD ONLY],Org Unit Path [Required],New Primary Email [UPLOAD ONLY],Recovery Email, Home Secondary Email,Work Secondary Em

Y Y Y N
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[ R R R B S S e A R )
00~y A Wi = O W~ o U
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w
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@ 4 3

#H =B MO -1+




PrzejdZ do zaktadki Dane a nastepnie wybierz Tekst jako kolumny

H
Plik

B

Al

A

Narzedzia gtéwne

e
Pobieranie danych MNowe

zewnetrznych -

B

C

Wstawianie

D Pokaz zapytania
FF Z tabeli

zapytanie - [E) Ostatnie Zrodta

D

Uklad strony

Formuty

Odswiez

Pobieranie i przeksztatcanie

Jr

First Name [Required],Last Name [Required],Email Address [Required],Password [Required],Password Hash Function [UPLI

E

wszystko ~

Polgczenia

F

D Potaczenia
s |
~

G

Recenzja

Gietdowe

H

Widok

Deweloper

[

Geograficzne |

Typy danych

J

Dodatki

users.csv - Excel

Pomoc

8 B2 Y

El Sortuj

K

Filtruj

Sortowanie i filtrowanie

L

Zespot

M

Q Powiedz mi, co chcesz zrobic

Zaawansowane

N

~y
Es

O

P

Analiza
warunkowa ~ prognozy

Q

Prognoza

R

Marcin Kowalczyk . Eal

O

X

£ Udostepnij

# Grupuj - ¥
@ Rozaziptin Malarz
BE Suma czesciowa formatow

Konspekt =| Nowa grupa

ONLY],Org Unit Path [Required],New Primary Email [UPLOAD ONLY],Recovery

S T u \

'

W~ o s W=

First Name

[Required],Last Name [Required],Email Address [Required],Password [Required],Password Hash Function [UPLOAD ONLY],Org Unit Path [Required],Nej

rimary Email [UPLOAD ONLY],Recovery Email, Home Secondary Email, Work Secondary Em

users

e ({'_)Ulatwienia dostepu: niedostepne
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Przejdz przez poszczegdlne kroki kreatora zaznaczajac opcje jak na obrazkach

=

Plik

B

Pobieranie danych
zewngtrznych =

A

Narzedzia gtéwne

A EEENTE

F 3 Pokaz zapytania
= Bz tabeli
MNowe
zapytanie - [E) Ostatnie Zrédta

Pobieranie i przeksztatcanie

Ukdad strony

Formuly

Polgczenia

Potaczenia

Recenzja

Widok  Deweloper Dodatki Pomoc

@ oy Bem|Y

Zespot

Q Powiedz mi, co chcesz zrobic

3

Al ~

J
B C D E F G

First Name [Required],Last Name [R

First Name

Sy ey [y [y [y |y [y ey
Do W o R WD o PR T

[ RS RNS RN AL SR SR VRN SRV
O ~N oUW N = o

N
[

[Required],Last Name [Required],Email Address [Required],Passy

Kreator konwersji tekstu na kolumny - krok 1z 3

Kreator tekstu ustalit, ze dane sa stakej szerokosci.
Jedlitak jest, wybierz przycisk Dalej lub wybierz typ najlepiej opisujacy Twoje dane.
Typ danych Zrddtowych
Wybierz typ pliku, ktéry najlepiej opisuje dane Zrddtowe:
ozdzielany
O Stata szerokosé

- Znaki, takie jak przecinek czy tabulacja, oddzielaja pola.

- Pola sa wyréwnane w kolumnach z odstepami miedzy polami.

Podglad wybranych danych:

1
2]
5]
[4]
B

o

€]
<

Anuluj < Wstecz

First Name [Required],Last Name [Regquired],Email Address [Reguired],Password [Requi.

Zakohcz

Analiza Arkusz
Warunkowa - prognozy

Prognoza

&3 Grupuj -
&5 Rozgrupuj -
BE Suma czeéciowa

Konspekt

~

Malarz
formatow

= | Nowa grupa

it Path [Required],New Primary Email [UPLOAD ONLY],Recovery

Q R 5 T U v A

UPLOAD ONLY],Recovery Email, Home Secondary Email, Work Secondary Em

Gotowy =]

users

(‘;) Utatwienia dostepu: niedostepne

)
&

g =B O - 1 +
16:48

)
= 22.03.2020
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= H - v - Excel

Plik Narzedzia gtowne  Wstawianie  Uklad strony  Formuly Recenzja  Widok  Deweloper Dodatki Pomoc  Zespot Q Powiedz mi, co chcesz zrobié
= [ Pokaz zapytania ) A H n [F Be 58 Grupuj - »

- (@ | 00 Sl =5 iz B d
i . D Z tabeli g2 i 85 Rozgrupuj ~
Pobieranie danych Nowe ) = - Analiza Arkusz . Malarz

zewnetrznych - zapytanie - [E) Ostatnie #rodia Kreator konwersji tekstu na kolumny - krok 2z 3 ! X Warunkowa - prognozy HE Suma czesciowa CERRERET

Pobieranie i przeksztatcanie Polgczenia Ten ekran umaozliwia ustawienie ogranicznikéw zawartych w danych. Ich wphyw na tekst mozna obejrze na podgladzie ponizej. Prognoza Konspekt | Nowa grupa

Je

First Name [Required],Last Name [R

A B C D E F G

Ograniczniki

|:| Tabulator

] Kaolejne ograniczniki traktuj jake jeden

First Name¢| [Required],Last Name [Required],Email Address [Required],Passy

[ Srednik

Kwalifikator tekstu: | " v

[ spaga
[ inny:

Podglad danych

irst Name [Regquired] [Last Name [Reguired]

Anuluj < Wstecz

mail Address [Reguired]

assword [Reguire

Zakohcz

it Path [Required],New Primary Email [UPLOAD ONLY],Recovery

Q R S T u \ W

UPLOAD ONLY],Recovery Email, Home Secondary Email,Work Secondary Em

s [ [ = [ = el [
TR v R ey e A e i

AL SR N R R R SR RNV
W0 |~ ks (W= o

users &)

Gotowy 9 ({'_)U#atwienia dostepu: niedostepne

s m - 1 +
16:48

. G
= 22.03.2020
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Kliknij Zakonicz program rozbije poszczegdlne sekcje na kolumny ktére bedziesz mogt w tatwy sposéb wypetni¢ danymi ucznidw.

= - user - BExce

Plik Narzedzia gtowne  Wstawianie  Uklad strony  Formuly Recenzja  Widok  Deweloper Dodatki Pomoc  Zespot Q Powiedz mi, co chcesz zrobié

B = [T Pokaz zapytania [#] potaczenia ) a| 7713 N [ Be &5 Grupuj -~ «
rD [F] Z tabeli m D;U i Y EE B @

o BA d &g Rozgrupyj =
Pobieranie danych Nowe Analiza Arkusz Y Malarz

zewnetrznych - e [E) Ostatnie #rédta Kreator konwersji tekstu na kolumny - krok 3z 3 7 X I © ) 25 Suma czesciowa formataw

Pobieranie | przeksztatcanie Polgczenia To okno dialogowe pozwala wybraé kolumny oraz ustalic typ danych. Prognoza Konspekt r=| Nowa grupa ~

Al - I First Name [Required],Last Name [R{ Format danych w kolumnie it Path [Required],New Primary Email [UPLOAD ONLY],Recovery

® 0géln
A B C D E F G 0O _gks ¥ Format 'Ogdlny’ kenweruje wartosci numeryczne na liczby, wartodci typu data na Q R S T U v W -
Tekst

" . " " . daty, a wszystkie pozostate wartodci na tekst.
First Nam¢| [Required],Last Name [Required],Email Address [Required],Passy

UPLOAD ONLY],Recovery Email, Home Secondary Email, Work Secondary Em
O Data: DMR ™ Zaawansowane...

O Nie importuj kolumny (pomir)

Miejsce docelowe: | $A$1

I

Podglad danych

[f-Ri--RENRE- WV, QISR OVRY SR

Dgoln goln: géln
Jll.==t Name [Required] Email Address [Required] [Password [Reguire

16 Anuluj < Wstecz Dalej »

29 J Screenshot is saved! ®

users o) @ CaUsers\mkowa\Desktop\Zrzuty\222.png
@ ‘ J 1920x1080 px, 175 KB

Gotowy =) (ﬂ?u#atwmma dostepu: niedostepne HH 1E]] BT T +100%
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Wypetnij plik jak na screenie — nie musisz wypetnia¢ wszystkich pol w pole Org Unit Path [Required] wpisz nazwe

H - E users.csv - Excel Marcin Kowalczyk . i O X

Plik Narzedzia gtéwne  Wstawianie  Uklad strony  Formuly Recenzja  Widok Deweloper Dodatki Pomoc  Zespot Q Powiedz mi, co chcesz zrobic Q', Udostepnij

- m (0

Pobieranie danych
zewnetrznych -

Pobieranie i przeksztatcanie Polgczenia Typy danych Sortowanie i filtrowanie Narzedzia danych Prognoza Konspekt MNowa grupa ~
F3 v X v fo | TIN v

A B C D E F G H I J K L M N -
First Name [Required] Last Name [Required] Email Address [Required] Password [Required] Password Hash Function [UPLOAD ONLY] Org Unit Path [Required] New Primz Recovery  Home Sect Work Secc Recovery FWork Phor Home Pho Mobile Ph
Jan Kowalski jkow@ ZAQ! @WSX

Adam Kowalski akow2@ ZAQ!@EDC | |

W~ e W N =

P
users @ 4 3

Wprowadz 19 (E?U}atwwema dostepu: niedostepne ] O - -

16:59
22.03.2020

B
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Po zakonczeniu wypetniania wszystkich pél wybierz Plik — Zapisz jako zwré¢ szczegdlng uwage na pole Zapisz jako typ

© Zapisz jako

Strona gtéwna

@ Ostatnie

. OneDrive —~

a Witryny — 1

Zapisz jako I% Ten komputer

[ Nowy

7 Otworz

Infermacje

Zapisz

Dodaj miejsce
Drukuj

B Przegladaj
Udostepnij
Eksportuj

Publikuj

Zamknij

Opinia

Opgle

e jako

1 M <« SYSTEM (C) > Uzytkownicy > mkowa > Pulpit

Organizuj = Nowy folder
= Tenkomputer ™ Nazwa -
[£| Dokumenty 3K
b Muzyka Cisco
~ Obiekty 3D Klasa 3E
=/ Obrazy Kurs
¥ Pobrane Prywatne
= Pulpit PRZECZYTA) TO
E Widea Rekrutacja 2020
= SYSTEM (€ - TEB Edukacja

v O

Data modyfikagji

22.03.2020 16:29
17.10.2019 14:46
22.03.2020 16:12
20,03.2020 23:21
19.03.2020 07:.04
19.02.2020 11:.07
05.03.2020 13:08
21.03.2020 23:45

Przeszukaj:

Typ
Folder p
Folder pli
Folder pli
Folder pli
Folder pli
Folder pli
Folder pli

Folder p

X
Pulpit P
= @

Rozmiar

kow
kow
kow
kow
kow
kow
kow

kow v

Nazwa pliku: | users.csv

Zapisz jako typ: | Plik CSV UTF-8 (rozdzielany przecinkami) (*.csv)

Autorzy:  Marcin Kowalczyk Tagi: Dodaj tag

A Ukryj foldery

Narzedzia ~ Anuluj

17:02
22.03.2020

B
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Po zapisaniu pliku otwdrz go w programie Notepad ++ zwrdé uwage ze Twoj plik zostat zapisany ze srednikami zamiast przecinkami.
Zastgp sredniki przecinkami! W tym celu wybierz z menu Szukaj — Zastgp a nastepnie w pole Szukany tekst wstaw ; a w Zamien na,

u{.
Plik Edycja Szukaj Widok Format Skiadnia Ustawienia Narzedzia Makra Uruchom Wtyczki Okno 7 X
s EHHB RS 4 b g x| BE ST ERERD® | B |
E lesp.txt Ehttpcl.cc-nf Busers.csv x| I
. First Name [Required];Last Name [Required];Email Address [Re
L] = L] L] L] L] . L] L] L] L] L] L] . . L] L] L] L] L] L] . . L]
. ' @
2JaanowalSklrjkOW@f - rZAQ WSX!! rrrrrrrrrorrrrrrririr
3 Adam;Kowalski;akow2(@ ; ZAQ! @EDC; ; S
Zastap n
Szukaj Zastap Szukaj w pli Oznacz
Szukany tekst: ! V‘ | Szukaj D
Zamier na:| ' e ‘ Zamiefi
[ W zaznaczeniu Zamieri wszystkie h
[ tekscie wyzej Zamt\\:ﬁ We;"ﬁmﬂm
[znajdz tylko cate wyrazy St
Uwzgls;dnij wielkos€ liter Zamknij
[“]wracaj na poczatek pliku
Tryb szukania Przezroczystosé okna
(@ Normalny (@) Po znalezieniu
Oanszerznny (\n, N N D, e O Stale
(O wyrazenia regularne jako nowa linia ]
< >
length : 650 lines: 4 In:2 Col:1 Sel:518|2 Windows (CR LF) UTF-8-BOM INS

Normal text file
: 17:09

N i
= 22.03.2020
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Wybierz Format — Koduj w UTF-8 i zapisz plik

L_f{ *C\Users\mkowa\Desktopusers.csv - Notepad++
Plik Edycja Szukaj Widok Format Skladnia Ustawienia MNarzedzia Makra Uruchom Wtyczki Okno 7 X
sEAEHBEGS Koduj w ANSI 1 EREEz®| @ o B | B¢

E1espm ,‘Bhttpd.ccmf | [l =S

: Koduj w UTF-8-BOM ; : :
L Fir fewwesso quired], Last Name [Required],Email Address [Re
Zestaw znakow > ]
2 Jan Konwertuj na format ANSI kOW@ -r ZAQ ! @WSXI 4 rrrrrrrrrrrrrrrririr
K rtuj na fi t UTF-8 : - -
3 Ada Kz:x:rﬁ::fZ::ZtUTF—S—BOM akOW2@ -7 ZAQ' @EDC] s Frrrrrrrrrrrrrororzs
Konwertuj na format UCS-2 BE BOM
4 ‘ Konwertuj na format UCS-2 LE BOM
< >
Normal text file length : 650 lines: 4 Ln:4 Col:1 Sel:0|0 Windows (CR LF) UTF-8 INS

17:10

22.03.2020
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Wrdc¢ do Konsoli administracyjnej wybierz Uzytkownicy

™ Konsola administracyjna

< c

= Google Admin

Ed Uzytkownik x| +

@ admin.google.com/u/1/ac/home

Q, Wyszukaj uzytkownikéw, grupy lub ustawienia

* OCHEOOA® KO v 88 O

- X

@ Wstrzymano H

Konsola administracyjna

o Skonfiguruj Konsole administracyjna: kliknij tutaj, by rozpoczad

o To help teams stay connected while working remotely, we are extending Hangouts Meet premium features to all customers through July 1, 2020. Learn more

Panel

Zobacz najwazniejsze
statystyki zwigzane z
organizacja

F.

Aplikacje
Zarzadzaj aplikacjami i
ich ustawieniami

users.csv

® °
dih -
Uzytkgaynicy Grupy

Dodaj uzytk ow lub Utworz grupy i listy
zarzad j adresowe

> 7

Raporty
Monitoruj wykorzystanie
zasobow w organizacji

Bezpieczenstwo

Konfiguruj ustawienia
zabezpieczen

"la

Jednostki
organizacyjne
Dodaj, usun, przenies
lub wyszukaj jednostke
organizacyjng albo
zmien jej nazwe

=
Rozliczenia

Zarzgdzaj
abonamentami i
rozliczeniami

Budynki i zasoby

Zarzgdzaj budynkami,
salami i innymi
zasobami oraz

monitoruj ich uzycie

B

Profil firmy

Zaktualizuj informacje o
firmie

[3

Urzadzenia

Zabezpiecz firmowe
dane na urzgdzeniach

Role administratora

Zarzgdzaj rolami
administracyjnymi

Narzedzia

Konfiguracja konsoli administracyjnej
Uzyskaj pomoc od partnera

G Suite Marketplace

Panel stanu G Suite

Eksportowanie danych

Narzedzie do przenoszenia niezarzgdzanych uzytkownikéw

Aplikacja Google Admin na urzgdzenia mobilne

® Google Play ¢ Aﬁ);JSI(_‘}rE‘

Pobierz aplikacje Konsola
administracyjna na urzadzenia z
Androidem ii0S.

Pokaz wszystkie X

17:21
22.03.2020

.
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™ Lista uzytkownikéw - Konsola ad - X .‘ Uzytkownik X ‘ +

<« C' & admin.google.com/u/1/ac/users

— Goog|e Admin Q, Wyszukaj uzytkownikéw, grupy lub ustawienia

- X

* OHBHOOOE O3 © %98 ¢ @ wemm) ;

Uzytkownicy

Uzytkownicy | Wyswietlani sa wszyscy uzytkownicy Dodaj nowe konto uzytkowni... Zbiorcze przesytanie uzytkownik... Pobierz uzytkownikéw Wigce] ~
+ Dodaj filtr

D Nazwa Wyslij wiadomosé Stan Wykorzystanie poczty e-mail m
D Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sien owat(a) 0GB

D Aktywny (utworzony 2 dni t... 2 dni temu 0GB

D Aktywny (utworzony 2 dni t... 2 dni temu 0GB

D Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sie nie logowat(a) 0GB

|:| Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sie nie logowat(a) 0GB

D Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sie nie logowat(a) 0GB

Liczba wierszy na strone: 50

USers.csv ~

Strona 1 z wielu >

Pokaz wszystkie X

17:22

N ) B

22.03.2020
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™ Lista uzytkownikow - Konsola ad X Uzytkownik X ‘ + - >

& C @ admin.google.com/u/1/ac/users w © [ Q 0O 0B O g © & B @ :

Zbiorcze przesytanie uzytkownikéw

Dodaj nowe konta uzytkownikdw i edytuj istniejace, przesytajac plik
CSV zawierajacy informacje o tych uzytkownikach, takie jak hasta

czy jednostki organizacyjne. Wiecej informacji

Uwaga: wymagane pola to: First Name (Imie), Last Name
(Nazwisko), Email Address (Adres e-mail), Password (Haslo) i Org

Unit Path (Sciezka do jednostki organizacyjnej).

DOLACZ PLIK CSV h

Nie wiesz, od czego zaczac?

Pobierz plik CSV, zmodyfikuj go i przeslij.

= Pobierz pusty szablon pliku CSV

« Pobierz informacje na temat uzytkownika w pliku CSV

ANULUJ  PRZESLIJ

@ USErs.csv ~ Pokaz wszystkie X

28



™ Lista uzytkownikow - Konsola ad X Uzytkownik X ‘ + - >

& C @ admin.google.com/u/1/ac/users w © [ Q 0O 0B O g © & B @

Zbiorcze przesytanie uzytkownikéw

Dodaj nowe konta uzytkownikdw i edytuj istniejace, przesytajac plik
CSV zawierajgcy informacje o tych uzytkownikach, takie jak hasta

czy jednostki organizacyjne. Wiecej informacji

Uwaga: wymagane pola to: First Name (Imie), Last Name
(Nazwisko), Email Address (Adres e-mail), Password (Hasto) i Org

Unit Path (Sciezka do jednostki organizacyjnej).
Dotaczony plik

ANULUJ  PRZESLIJ

@ USErs.csv ~ Pokaz wszystkie X

29



™ Lista uzytkownikow - Konsola ad X .‘ Uzytkownik X | + - X

& = C @& admingoogle.com/u/1/ac/users * O Q 0O 0B O v © & ' H

— Goog|e Admin Q, Wyszukaj uzytkownikéw, grupy lub ustawienia
Uzytkownicy TWOJE ZADANIA  ZADANIA INNYCH UZYT...
q Przestano zbiorczo informacje o
Uzytkownicy | Wyswietlani sa wszyscy uzytkownicy Dodaj nowe konto uzytkowni... Zbiorcze przesytanie uzytkownik... Pobierz uzytkownikach

Pokaz szczegdty

+ Dodaj filtr () Nie mozna przestaé zbiorczo informaci o
uzytkownikach. Nie udato sie przetworzyc
D Nazwa Wyslij wiadomosé Stan Ostatnie logowanie niektorych wierszy. m
Pokaz szczegdty
Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sie nie logowal(a) @ Przestano zbiorczo informacje o
uzytkownikach
Aktywny (utworzony 2 dni t... 2 dni temu Pokaz szczeglly
@ Nie mozna przestaé zbiorczo informacji o
Aktywny (utworzony 2 dni t... 2 dni temu uzytkownikach. Nie udato sie przetworzy¢
niektérych wierszy.
Pokaz szczegoly

U o oo g

Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sie nie logowal(a)
Aktywny (utworzony 2 dnit... Jeszcze sie nie logowal(a) 0GB
Resetuj hasio
Aktywny (utworzony 2 dni t... Jeszcze sie nie logowal(a) 0GB
Liczba wierszy na strone: 50 Strona 1 z wielu >
Upload_22022020._....log ~ USErs.csv ~ Pokaz wszystkie X

17:24

N B

22.03.2020
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Po tych czynnosciach utworzg sie konta uczniow mi za pomoca tej metody udato sie dodac do platformy ponad 1500 kont uczniow

i nauczycieli.

Tworzenie grup i przypisywanie uzytkownikéw do grup

Aby utworzyé grupe wybierz z Menu Aplikacje -- Grupy dyskusyjne

™ Konsola administracyjna

<« (&

= Google Admin

Konsola administracyjna

_'_

@ admin.google.com/u/1/ac/home

Q, Wyszukaj uzytkownikéw, grupy lub ustawienia

o Skonfiguruj Konsole administracyjna: kliknij tutaj, by rozpoczagé¢

o To help teams stay connected while working remotely, we are extending Hangouts Meet premium features to all customers through July 1, 2020. Learn more

Panel

Zobacz najwazniejsze
statystyki zwigzane z
organizacja

r.

Aplikacje
Zarzadzaj aplikacjami i
ich ustawieniami

-~

://aroups.google.com/d/homeredir?hl=pl&authuser=1

Uzytkownicy

Dodaj uzytkownikow lub
zarzgdzaj nimi

R

Bezpieczenstwo

Konfiguruj ustawienia
zabezpieczen

sei— - aonvch

Grupy

Utworz grupy i listy
adresowe

y 4

Raporty

Monitoruj wykorzystanie
zasobow w organizacji

"

Jednostki
organizacyjne
Dodaj, usun, przenies
lub wyszukaj jednostke
organizacyjna albo
zmien jej nazwe

-
Rozliczenia

Zarzadzaj
abonamentami i
rozliczeniami

i3

Budynki i zasoby
Zarzadzaj budynkami,
salami i innymi
zasobami oraz
monitoruyj ich uzycie

Profil firmy

Zaktualizuj informacje o
firmie

* CHEBO OB O v @@ % &

[o

Urzadzenia

Zabezpiecz firmowe
dane na urzadzeniach

Role administratora

Zarzadzaj rolami
administracyjnymi

el [
Kalendarz Witryny
Gmail

Grupy Vault
dyskusyjne
Mapy Wiadomo...

9 B

“wr

Kontakty

YouTube

Y

Zdjecia

o)

20:53
22.03.2020




Nastepnie wybierz Przegladaj wszystkie

™ Konsola administracyjna X B Grupy dyskusyjne Google X + - X

C @ groups.google.com/a/tzn.edu.pl/forum/?hl=phtloverview v © H FB Q@ 0O 0O B ©®© ¢ © & B @ @ :

Szukaj grup lub wiadomosci - “
Grupy PR T

Moje grupy

4
Strona gtowna ‘ Moje grupy ‘ Przegladaj wszystkie
Moje dyskusje ——————————————

Oznaczone gwiazdkg

Wszystkie dyskusje w jednym miejscu

R )
Ulubione Zaznaczaj ulubione fora, porzadkuj je w folderach, kontynuuj dyskusje

e-mail i tatwo wyszukuj nieprzeczytane posty.
Kliknij ikone gwiazdki
grupy, aby dodac ja do Wyrazaj siebie
ulubionych. Korzystaj z funkcji edycji tekstu sformatowanego, aby stosowac w swoich pos czcionki, kolory i obrazy.
Dyskusje z charakterem
Korzystaj ze zdje¢, pseudoniméw i automatycznych ttumaczen, aby dzieli¢ sie z catym swiatem swoimi przemysleniami.
Prywatnosc -
Warunki korzystania z ustugi
Szybkos¢ ma znaczenie
Dzieki skrotom klawiszowym i usprawnionemu interfejsowi mozesz szybciej czyta¢ forum i bardziej angazowac sie w dyskusje. Aby zobaczyé liste skrotéw klawiaturowych, nacisnij ,?".

Na urzadzenia mobilne
Korzystaj z Grup dyskusyjnych w dowolnym miejscu przy uzyciu urzadzenia mobilnego i naszej zoptymalizowanej witryny.

20:54

N B

22.03.2020
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™ Konsola administracyjna X B Moje grupy w domenie tzn.edu.; X -

& C @ groups.google.com/a/tzn.edu.pl/forum/?hl=pl# myforums * © E@ ’B Q@ O K O g © & B C

Szukaj grup lub wiadomosci “ sz
== _—

Moje grupy * Moje grupy w do

Strona gtéwna

© e

Moje dyskusje
5 ly Kazda nowa wiadomos$é ~ Opusé te grupe
Oznaczone gwiazdkg

» Ulubione
—— 7 ; B ly Kazda nowa wiadomos¢ ~ Opusc¢ te grupe
Kliknij ikone gwiazdki
grupy, aby dodac jg do
ulubionych.
B ly Kazda nowa wiadomos¢ ~ Opusc¢ te grupe
¥ Ostatnio wyszukiwane
Prywatnosc - ly Kazda nowa wiadomos¢ ~ Opusc¢ te grupe
Warunki korzystania z ustugi
B ly Kazda nowa wiadomos¢ ~ Opusc¢ te grupe
B ly Kazda nowa wiadomos¢ ~ Opusc te grupe
B - . ly Kazda nowa wiadomos¢ ~ Opusc¢ te grupe

20:56
22.03.2020

N G
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Nastepnie wypetnij formularz wpisujac Nazwe grupy np. Klasa_1_A i Adres e-mail la@domenaszkoly.pl adresy email grup wszystkich
klas udostepnij nauczycielom szkoty wykorzystajg je podczas zapraszania uczniéw do zajec patrz Instrukcja 2 strona 3

1™ Konsola administracyjna x B Utwodrz grupe — Grupy dyskusyj x + — >
<« c @ aroups.google.com/a *hl=pl#lcreategroup r S @ H""B Q@ O ® B 8 ®©® % B m
Szukaj grup lub wiadomosci n HHH m
Uy - Anuluj =20 - Q -
. <
Moje grupy
Strona gtéwna Nazwa grupy Grupa testowa
Moje dyskusje
Oznaczone gwiazdkg Adres e-mail grupy grupa-testowa @
* Ulubione
Kliknij ikone gwiazdki Opis grupy
grupy, aby dodac jg do
ulubionych.
- Ostatnio wyszukiwane b
Podstawowy jezyk grupy olski ~
. Prywatnose - To jest jezyk, w jakim beda wysyiane =
Warunki korzystania z ustugi e-maile z Grup dyskusyjnych Google

{np. e-maile z podsumowaniem
stopki e-maili itp.).

Typ grupy Typy grup to wstepnie skonfigurowane ustawienia Grup dyskusyjnych Google utatwiajace

konfigurowanie wiasnych grup. Mozesz zawsze zmieni¢ poszczegolne ustawienia i wiaczy¢ dodatkowe
funkcje zgodnie z potrzebami. Aby uzyskac¢ wigcej informagcji, wybierz typ grupy.

Wybierz typ grupy Lista adreséw e-mail ~

Lista e-mailowa pozwala uzytkownikom na publikowanie przy uzyciu internetu lub e-maila. Jest to
grupa listy adresowe;j.

cam 20:58 %

22.03.2020
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™ Konsola administracyjna X B Grupa testowa — Grupy dyskusyjr X + - X

<« C' & groups.google.com/ . fforum/?hl=pl#!forum/grupa-testowa/new # © ’l', QO P&k O g © % B C

Wyszukaj wiadomosci - “ HH 0

Gru py NOWY TEMAT C Oznacz wszystkie jako przeczytane Czynnosci ~ Filtry ~ a0 - O -

« Grupa testowa Udostepniona prywatnie

Maje grupy
Strona glowna 0z 0 tematow ? Zarzgdzaj grupg - Zarzadzanie cztonkami grupy - Czlonkowie - Informacje &
Moje dyskusje Ta grupa nie ma wiadomosci powitalnej.
Oznaczone gwiazdkg Dodaj wiadomosé powitalng
¥ Ulubione Brak tematow w tej grupie

Kliknij ikone gwiazdki
grupy, aby dodac jg do
ulubionych.

* Ostatnio przegladane
Grupa testowa

¥ Ostatnio wyszukiwane

Prywatnos¢ -
Warunki korzystania z ustugi
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™ Konsola administracyjna X B Grupy dyskusyjne Google X + - X

<« C' & groups.google.com/a/tzn.edu.pl/forum/?hl=pl#managemembers/grupa-testowa/members/active v © H FB Q@ 0O 0O B ©®© ¢ © & B @ @ :
Szukaj cztonkéw - “ HH 0
Gru py “ Czlonkowie Zablokowani Zwrot do nadawcy Znajd# czionkdw Eksportuj czlonkéw a0 - O -

Grupa testowa 1 Wyswietlam 1 z 1 czlonka

Nazwa wyswietlana . Rola F-mail Data dotaczenia Dostarczanie Publikowanie

Wiasciciel 20:58 (mnigj niz mi...  Wszystkie aktualizacje ¢ Zezwolono
~ Czionkowie

Wszyscy czto. ..

Zapraszanie ...
Dodaj cz+onk..§
Zaproszenia ...
Prosby o dot...
+ Wiadomosci
+ Ustawienia
» Uprawnienia
+ Role

v Informacje
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™ Crlonkowie grupy - Konsola adn X B Grupy dyskusyjne Google X ™ Konsola administracyjna X ‘ -+ - >

<« C' & groups.google.com/a, forum,/?hl=pl#*'managemembers/grupa-testowa/add v © H FB ® 0 ® & ]
Szukaj cztonkéw - “
Grupy “ Dodaj a9 - < -

Grupa testowa ¢

Uzywaj te] funkgji z rozwaga. Dodawaj tylko znane Ci osoby. Wysytanie niechcianych e-maili za pomoca tej funkcji moze doprowadzi¢ do wylaczenia konta
Whisz adresy e-mail, ktdre maja zostac dodane jako czionkowie

testl@
test2@

* Czlonkowie

il nalezy oddzieli¢ przecinkami. Kazda oscba natychmiast zostanie cztonkiem i bedzie mogta odbiera¢ wiadomosci

Wszyscy czto... omos¢ powitaing @

Zapraszanie ...
Dodaj czlonk...
Zaproszenia ...
Prosby o dot...

+ Wiadomosci
+ Ustawienia

» Uprawnienia Opcje subskrypcji e-mail

+ Role Bez e-maili: uczestnictwo tylko przez strony internetowe
» Informacje E-mail ze streszczeniem: jeden e-mail z podsumowaniem nowej aktywnosci dziennie
Podsumowanie e-mailem: do 25 petnych nowych wiadomosci w pojedynczym e-mailu

® Wszystkie e-maile: wysylaj wszystkie wiadomosci natychmiast po ich otrzymaniu

21:04

. S B

22.03.2020
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™ Crlonkowie grupy - Konsola adn X B Grupy dyskusyjne Google X ™ Konsola administracyjna X ‘ -+ - >

<« C' & groups.google.com/a; orum/?hl=pl#!managemembers/grupa-testowa/add * © = =|B Q OOk 0O g © 8§ B

Szukaj cztonkow - “ s 0
Grupy m Dodaj wiecej a0 - 0 -

Grupa testowa  ‘ pogano czionkéw.

Dodano 2 osoby do grupy. | Pokaz

* Czlonkowie

Wszyscy czto. ..
Zapraszanie ...
Dodaj czlonk...
Zaproszenia ...
Prosby o dot...

+ Wiadomosci
+ Ustawienia
» Uprawnienia
+ Role

v Informacje

. o 21:04 %

22.03.2020
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